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CAPITOLUL | - Documentatie de atribuire:

Servicii de organizare “Focus Group de Descoperire Antreprenoriala pe tema Turism
i Identitate Culturals si Localititi Inteligente”

Criteriul de atribuire este “pretul cel mai scizut", responsabilii de achizitie au posibilitatea de
a analiza doar oferta cu cel mai mic pret ofertat, iar in cazuyl in care aceasta corespunde
necesitatilor autoritatii contractante, atribuirea se face fara a mai analiza celelalte oferte. in
cazul in care oferta cu pretul cel mai scizut nu indeplineste cerintele autoritatii contractante,
responsabilii de procedura vor proceda la analizarea ofertei care are pretul imediat urmator
(din punct de vedere crescator).

Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declararii castigatoare a unei oferte Cu pret mai

mic, vor fi declarate "oferte participante”.

Ofertele/solicitarile  de clarificari/comunicarile  vor fi transmise pe/de pe e-mail:
achiziti@adrmuntenia.ro.

Oferta tehnico-financiars reprezintd documentul emis de operatorul economic care raspunde
la urmatoarele cerinte:

- detalierea serviciilor ce urmeaza sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in caietul de
sarcini intocmit de autoritatea contractanta, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact,
a locatiei si a modului de indeplinire a cerintelor specifice;

CAPITOLUL Il - CAIET DE SARCINI

Servicii de organizare “Focus Group de Descoperire Antreprenoriala pe tema Turism
si Identitate Culturals $i Localititi Inteligente” in data de 07 martie 2019.

JUSTIFICARE

Decontarea evenimentulyi “Focus Group de Descoperire Antreprenoriald pe tema Turism si
Identitate Culturala si Localitati Inteligente” se va realiza din proiectul “ Sprijin acordat ADR
Sud Muntenia/Direcﬁa Organism intermediar pentru realizarea activitétilor specifice
atributiilor delegate prin acordy/ cadru de delegare a atributiilor privind implementarea POR
2014-2020, in perioada 2018-2019"

In acest sens, ADR SUD MUNTENIA, in calitate de Organism Intermediar pentru Programul
Operational Regional 2014-2020, va organiza in data de 7 martie 2019 in orasul Ploiesti,
judetul Prahova “Focus Group de Descoperire Antreprenoriald pe tema Turism si Identitate
Culturala si Localitati Inteligente”.

Acest eveniment ce se va desfasura in data de 7 martie 2019 va avea ca obiectiv atat

Conferinta va avea 2 sesjuni plenare si 4 sesiuni de lucru in paralel, in concordants cu
Metodologia pentru organizarea focus grupurilor de descoperire antreprenoriald, elaborat3
de Centrul Comun de Cercetare al Comisiei Europene.



Participantii la eveniment vor fi reprezentanti ai ADR Sud Muntenia, experti straini din partea
Centrului Comun de Cercetare al Comisiei Europene, antreprenori din domeniile mai sus
mentionate, reprezentati ai mediului academic si de cercetare, ai autoritatilor publice locale,
ai societétii civile.

SCOPUL ACHIZITIEI

Contractarea operatorului/operatorilor economic/i care valvor asigura organizarea
evenimentului mentionat anterior: servicii de inchiriere sali de conferinte, servicii de
asigurare pauzi de cafea si masa de pranz

BUGET ESTIMATIV = 4.309,50 lei, exclusiv TVA

Informatii generale

Invitatiile si confirmarile de participare aferente evenimentului sunt in sarcina Autoritatii
Contractante.

Personalul propriu al Autoritatii Contractante va asigura primirea, inregistrarea, indrumarea
participantilor, distribuirea materialelor aferente evenimentului etc.

Nu este necesars prezenta reprezentantului ofertantului |a locul de desfasurare al
evenimentului, dar pentru orice probleme care intervin legate de calitatea serviciilor de
catering/restaurant solicitate, ofertantul va mentiona in cadrul propunerii tehnice
urmatoarele: nume, prenume, telefon mobil al persoanei care va solutiona
respectivele probleme.

in propunerea financiara, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale
pentru serviciile prestate pentru eveniment, tinand cont de toate cheltuielile inerente
organizarii evenimentului, inclusiv taxe.

Autoritatea Contractants va anunta prestatorul despre orice modificare, fnainte de data
initiald de desfisurare 3 evenimentului, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in
timp util.

DESCRIERE PROCEDURA:

Date de desfisurare si locatie:

07 martie 2019 - Ploiesti, judetul Prahova, sala de sedinte a unitatii care ofera serviciile de
masa.

Participanti/eveniment:

Pentru evenimentul “Focus Group de Descoperire Antreprenoriali pe tema Turism si
Identitate Culturali si Localitati Inteligente” - numar persoane - aproximativ 50 persoane.

Cerinte tehnice:
1. Servicii asigurare salj conferinte:
- In data de 07.03.2019, interval orar — 09.00-17.00;
Tarif inchiriere sali conferintd: 500 lei/zi fara TVA
Se vor asigura servicii in data de 07.03.2019, pentru un numar de aproximativ 50 persoane,

astfel:
* Prestatorul se va asigura c3 sala de conferinte intruneste urmatoarele conditii;
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* Dispune de: aproximativ 50 de locuri
* Este dotat3 cu urmitoarele echipamente tehnice, perfect functionale:

- videoproiector, ecran de proiectie, flip-chart, laptop; intemnet wireless, spatiu
pentru instalare sistem de traducere simultana (sonorizare, microfoane fixe,
microfoane mobile);

* Poate fi configurats pe 4 grupuri de lucru cu mese (rotunde) si 0 masa de prezidiu
pt. 5-6 persoane

2. Servicii asigurare pauza de cafea (coffee break) si pranz:
Se vor asigura servicii in data de 07.03.2019, dupd cum urmeazsi:

* Servicii masa: Coffee break in data de 07.03.2019 la sala de sedinte a unitatii de
alimentatie publica ofertate - include apa plats, cafea si patiserie dulce-sarat. Pret
unitar maxim/persoana — 19,05 lei exclusiv TVA - pentru un numar de 50 de
persoane;

* Servicii masa: Pranz in data de 07.03.2019 - Ia sala de sedinte a unitatii de
alimentatie publica ofertate.Pret unitar maxim/persoana — 57,14 lej exclusiv TVA —
pentru un numar de 50 de persoane;

® Structurd meniu: Coffee break - apa plata, cafea si patiserie dulce sirata
Pranz tip bufet — gustare/ciorbs, fel principal, desert, inclusiv
produse de post, apa minerala/plati:

Toate mesele vor fi organizate in cadrul unitatii care ofera servicii de inchiriere sala
conferinte.

masa se vor oferi in cadrul unititii care ofera servicii de inchiriere sala conferinte.

Pret unitar maxim pranz/persoana ~ 57,14 lei/persoana/exclusiv TVA. Serviciile de mas3
se vor oferi in cadrul unitatii care ofera servicii de inchiriere sala conferinte.

Autoritatea Contractants poate s& suplimenteze numarul de participanti cu minimum dous
zile Tnaintea evenimentuluyi.

Oferta se va prezenta avand in vedere numirul estimat de aproximativ 50 de
participanti pentru data de 07.03.2019. Numirul de participanti se va anunta cu
minim doud zile inaintea evenimentului. Pentru serviciile privind asigurarea
pauzelor de lucru si a meselor va fi achitati contravaloarea serviciilor efectiv
prestate, pe baza listei de participanti semnats, pusa la dispozitia prestatorului de
catre Autoritatea Contractanti.

OFERTA FINANCIARA va contine costurile de organizare ale evenimentului, detaliate in
modul urmétor:

- costuri legate de asigurarea pauzei de cafea;

- costuri legate de asigurarea mesei de pranz;

- costuri legate de inchiriere sal3 .




NOTA - Prezentul caiet de sarcini reprezinti baza pentru transmiterea ofertei
tehnico-financiare consolidate. ADR SUD MUNTENIA va achita contravaloarea
serviciilor de masa si inchiriere sali. Aceste servicii_se vor achita in procent de

100%, de ADR SUD MUNTENIA, in calitatea sa de organizator.

Propunerea financiari va fi detaliatd conform urmatorului tabel:

|
Buget maxim Nr. de Pret unitar z;e)gixtﬂe rtat | Pret total
Tip de activitate disponibil unitéti ofertat (LEI far3 maxim ofertat
(LEI fard TVA) ’ (LEI fara TVA) TVA) (LEI cu TVA)
Servicii pauzs de
cafea pentru 1 pauzj .
de cafea in :\élssler:'s;gh?/ Ex:50 pers.
07.03.2019, pentru un exclusiv TVA X 1 pauza
numar de aproximativ
50 persoane | }
Servicii pranz in data
de 07.03.2019, pentru | Maxim 57,14 Ex:50 pers.
un numar de lei/persoana X 1 masa
aproximativ 50 /exclusiv TVA pranz
persoane | } }
Servicii Inchiriere sal3 [
de }
conferinta(sonorizare, J
microfoane fixe . .
. ' Maxim 500 lei .
microfoane mobile) fira TVA 1zi |

pentru un numér de |
aproximativ 50 de ( } |
persoane — pentru

_data de 07.03.2019

| Total .

— ]

in Propunerea financiara operatorii economici vor respecta prevederile legale
privind cota de impozitare TVA.

*Termen limita depunere oferts — in conformitate cu anuntul publicitar:

intocmit,
Dociu Mirabela Avizat,
Expert Gilda NICULESCU,
Sef Serviciu Dezvoltare
Vi i -
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