Ministerul Economiei
Litoritaiea de Management pentru Programul Operaional Sectorial
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Operator de date cu caracter personal nr. 26943 tnstrumenta Structurale
. 2007 - 2013

INSTRUCTIUNEA

privind implementarea mecanismului decontarii cererilor de plata

Avand in vedere
- Art. 11 alin.(7) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 96/2012 privind stabilirea

unor masuri de reorganizare in cadrul administratiei publice centrale si pentru

modificarea unor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare,

- OUG nr. 84/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea
financiarda a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
convergenta, cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si pentru adoptarea unor

masuri financiare pentru cresterea gradului de absorbtie a fondurilor europene

pentru implementarea mecanismului decontarii cererilor de plata, Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Sectorial ,Cresterea Competitivitatii

Economice” emite urmatoarea Instructiune:

Art. 1

Mecanismul decontarii cererilor de plata se aplica beneficiarilor publici si privati care
implementeazd proiecte finantate in cadrul Programelor Operationale, in baza

Contractelor de finantare incheiate.
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Art. 2

in termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea facturilor pentru livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor receptionate, acceptate la plata, de la
primirea facturilor de avans in conformitate cu clauzele prevazute in contractele de
achizitii publice aferente proiectelor implementate, acceptate la plata, sau de la primirea
documentelor care atesta obligatiile de plata scadente, beneficiarul depune la AM POS
CCE/Organismul intermediar “Cererea de platd” conform modelului anexat (Anexa 1)

prezentei instructiuni impreuna cu documentele justificative aferente acesteia.

Art. 3

In decursul implementarii proiectului se admite ca numarul cererilor de plata sa fie dublu
numarului cererilor de rambursare prevazute in graficul cererilor de rambursare din
cadrul contractului de finantare. Odata cu depunerea primei cereri de plata, beneficiarul
are obligatia depunerii graficului orientativ al cererilor de plata si al cererilor de
rambursare in conformitate cu Anexa 4. In cazul in care beneficiarii au solicitat
prefinantare, aceasta se va deduce din cererea de plata conform graficului cuprins in

contractul de finantare.

Art. 4

Beneficiarii vor intreprinde masurile necesare deschiderii unui cont de disponibil la
unitatile teritoriale ale trezoreriei statului, in vederea incasérii, dupa verificarea cererilor
de plata, a cheltuielilor rambursabile si dupa caz, a contravalorii taxei pe valoarea

adaugata neeligibila, aferenta cheltuielilor eligibile.

Art. 5

Beneficiarii au obligatia, potrivit alin. 12 din OUG nr. 84/2013, de a-si transfera contributia

proprie in contul deschis conform precizarilor.
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Art. 6

Dosarul Cererii de plata depus de beneficiar cuprinde:
e OPIS;

e Cererea de plata — (4 exemplare, in original, semnate si sampilate pe fiecare
pagina);
e Copie dupa adresa prin care s-a deschis contul special la Trezoreria Statului;

e Declaratie pe propria raspundere privind corectitudinea sumelor reprezentand TVA

inscrise in facturi (in cazurile in care se deconteaza TVA);
e Documente justificative aferente cererii de plata (cf Art.6)
e CD cuforma in excel a cererii de plata
Art. 7
Cererea de plata aBeneficiarului trebuie sa fie insotitd de urmaétoarele documente
justificative:
I.  Pentru contractele de lucrari:

e copii dupad contractele incheiate de beneficiar;
e copiile facturilor (facturile de avans sunt insotite de scrisori de garantie
conform prevederilor contractului de finantare) ;

e copii dupa situatiile de plata pentru lucrarile existente aferente fiecarei

facturi;
e copie dupa autorizatia de construire;
e copii dupa avizul/ acordul I1SC;
e copie dupa autorizatia dirigintelui de santier;

e copie dupa Garantia de buna executie pentru lucrari;



Ministerul Economiei
bitorifatea de Management penirn Programul Operagional Sectorial

wCresterea Competitivitagii Econamice™ /

Operaior de date cu caracter personal nr. 26943 Instrumante Structurale
2007 - 2013

copie dupa procesul verbal de predare-primire a amplasamentului si a
bornelor de repere (pentru contractele de lucrari);

copie dupa Programul de urmadrire si control al calitatii lucrarilor

copii ale proceselor verbale pe faze determinate;

copii ale proceselor verbale de receptie la terminarea lucrarilor;

dosarul achizitiei (in cazul in care achizitia nu a fost verificata ex-ante).
Pentru contractele de furnizare echipamente:

copii dupa contractele incheiate de beneficiar;

copiile facturilor (facturile de avans sunt insotite de scrisori de garantie
conform prevederilor contractului de finantare);

copii dupa declaratiile vamale (pentru bunurile din import), din tari altele
decat cele membre UE;

copii CMR;

copii dupa procesele verbale de receptie a bunurilor achizitionate (cu
exceptia facturilor de avans);

copii dupa procesele verbale de punere in functiune a bunurilor
achizitionate (se ataseaza la cererea de plata finala);

dosarul achizitiei (in cazul in care achizitia nu a fost verificata ex-ante);
Pentru contractele de servicii:

copii dupa contractele incheiate de beneficiar si dupa avizele financiare
pentru servicii (daca este cazul);

copiile facturilor (facturile de avans sunt insotite de scrisori de garantie
conform prevederilor contractului de finantare);

copie dupa Garantia de buna executie pentru servicii;

copii dupa procesele verbale/rapoartele de prestare a serviciilor;
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copii dupa rapoartele de activitate/de audit;

dosarul achizitiei (in cazul in care achizitia nu a fost verificata ex-ante);

IV. Pentru obligatiile de plata aferente contractelor de munca incheiate in

cadrul proiectelor: salarii si asimilate acestora, contributii sociale aferente

cheltuielilor salariale si cheltuielilor asimilate acestora (eligibile din program,

acolo unde este cazul);

V.

Contracte individuale de munca (CIM)/ acte aditionale la CIM;

Stat de salarii (intocmit pentru proiect);

Rapoarte de activitate pentru expertii proiectului (cu detalierea activitatilor
si a numarului de ore lucrate si prezentarea livrabilelor);

Lista expertilor implicati in derularea proiectului (ETL si ETS);

Fise de pontaj;

Fise de post (dupa caz);

Raport zilnic de activitate (timesheet)

Cheltuieli cu cazarea, transport si diurna (Ordinul de deplasare completat in
conformitate cu prevederile OMFP nr. 3512/2008 privind documentele
financiar contabile, Decont de cheltuieli completat in conformitate cu
prevederile OMEF nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile —
pentru deplasarile externe, factura fiscala).

Dupa caz, declaratie pe propria raspundere privind nedeductibilitatea TVA

aferenta cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare, certificata de organul

fiscal competent din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,

conform art.11%, alin. 3 din HG nr. 759/2007.

L
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Art. 8

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea beneficiarului
cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor avea mentionat codul proiectului si
mentiunea « Proiect finantat din POS CCE». 1In plus, pe facturile incluse in Cererea de
plata se va mentiona “Factura a fost inclusd in Cererea de platd nr. ..../cennnnl”.
Beneficiarul va aplica mentiunea « Conform cu originalul », va semna si stampila copiile

documentelor suport/justificative ce insotesc Cererea de plata.

Art. 9

Organismele Intermediare POS CCE verifica Cererile de plata si transmit Cererea de plata

la AM POS CCE in vederea efectuarii platii conform procedurilor AM POS CCE.
AM POS CCE face verificarea integrala a Cererilor de plata inaintate de beneficiarii
proiectelor finantate in cadrul Axei 1 — Intreprinderi mari si IMM din cadrul regiunii B-If.

Art. 10

Dupa efectuarea verificarilor conform procedurilor de lucru, AM POS CCE vireazd
beneficiarului valoarea cheltuielilor rambursabile intr-un cont distinct de disponibil

deschis pe numele beneficiarilor, la unitatile teritoriale ale trezoreriei statului.

Art. 11

in ziua urmétoare efectuarii virarii, AM POS CCE va transmite Beneficiarului o Notificare
conform modelului anexat (Anexa 2). Pentru operativitate, AM POS CCE va transmite
Notificarea scanatd pe adresa de e-mail mentionatd in Cererea de platd a Beneficiarului.

Art. 12

Beneficiarul are obligatia de a transmite o copie a Notificarii la unitatea teritoriald a

trezoreriei statului la care are deschise conturile.

6
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Art. 13

in termen de maxim 5 zile lucritoare de la incasarea sumelor de la AM POS CCE,
Beneficiarii efectueaza plata numai pentru facturile inscrise in Notificarea transmisa de
AM POS CCE. Sumele incasate pe baza cererilor de plata nu pot fi utilizate pentru o alta

destinatie decat cea pentru care au fost acordate.

Art. 14

Ordinele de plata se intocmesc in conformitate cu Notificarea transmisa de AM POS CCE

si cu prevederile OUG 84/2013.
Art. 15

in termen de maximum 10 zile lucrdtoare de la data incasirii sumelor virate de citre AM
POS CCE beneficiarii au obligatia de a depune la AM POS CCE/Organismele Intermediare
POS CCE Cerere de rambursare (Anexa 3) in care sunt incluse numai facturile decontate

prin cererea de plata.

Art. 16

Dosarul Cererii de rambursare a Beneficiarului trebuie sa fie insotitd de urmatoarele

documente justificative:

I. Cererea de rambursare aferenta cererii de plata — 4 exemplare (in original, stampilate si
semnate pe fiecare pagina)

2. Cererea de plata in baza careia AM POS CCE a virat fondurile cdtre Beneficiar (fara
documentele justificative/suport);

3. Notificarea transmisa de AM PO S CCE;

4. Ordinele de platd pentru plata integrald a facturilor din Notificare si extrasele de cont

aferente (copii ,conform cu originalul”, semnate si stampilate pe fiecare pagina);
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5. Documente care atesta inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in
cererea de rambursare (copii ,,conform cu originalul”, semnate si stampilate pe fiecare
pagina);

6. Documente care atesta respectarea regulilor de informare si publicitate conform
Manualului de identitate vizula (copii ,,conform cu originalul”, semnate si stampilate
pe fiecare pagina);;

7. OPIS

Art. 17

Nerespectarea precizarilor de la Art. 14 constituie infractiune si se pedepseste potrivit

prevederilor legale.

Art. 18

Beneficiarii au obligatia restituirii integrale sau partiale a fondurilor virate in cazul

proiectelor pentru care acestia nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea acestora.

Art. 19

Beneficiarii sunt responsabili de utilizarea sumelor conform destinatiilor precum si de

restituirea fondurilor virate in cazul in care acestia nu justificd utilizarea lor.

Art. 20

Organismele Intermediare POS CCE verifica cererile de rambursare aferente cererilor de

plata si le transmite la AM POS CCE, conform procedurilor de lucru AM/OI.

Art. 21

Dupa verificarea cererii de rambursare aferente cererii de plata, conform procedurilor de

lucru, din valoarea acesteia AM POS CCE/Ol deduce sumele virate pe baza respectivei

cereri de plata.
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Art. 22

Beneficiarii pot depune concomitent cu depunerea cererilor de rambursare aferente
cererilor de plata, cereri de rambursare in care sunt incluse facturi platite de acestia si
care nu au fost incluse intr-o cerere de plata. Pentru aceste cereri de rambursare
Beneficiarii vor atasa documentele justificative cerute de AM POS CCE/Ol conform

procedurilor sale.
Art. 23

Cererile de plata contin doar facturi neplatite de beneficiari si Cererile de rambursare

contin doar facturi platite de beneficiari.

DIRECTOR GENERAK AM POS CCE
Adina MOGA



Nr. inreg./Data (Beneficiar) Nr. inreg/Data (AM/OI)
..................... lossnaan SO RTH I P eI

Cerere de Plata

1. Cererea de plati nr.:..........

2. Perioada de referinta de la ..../.../....pAnd la ..../[..../....
(perioada de referinti este data de data emiterii facturilor)
3. Tipul cererii de plati:

Cerere intermediard

Cerere finala

4. Date despre organizatie:
Numele organizatie:

Adresa:

Codul fiscal:

Contact (nume si functie)
(tel. fax, email) (este obligatorin a se completa adresa de e-mail unde se va primi scanat
Notilicarca transmisa de AM POS CCL)

S. Detalii despre proiecte:

Programul Operational Sectorial Cresterea Competitivitatii Economice 2007-
Programul operational:|2013

Axa prioritara/DMI:

Data de inceput a proiectului:

Titlu proiect:

Cod SMIS:

Nr. contract {inantare:




6. Detalii despre contul bancar

Numele bancii

Adresa bancii

Codul IBAN
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8. Declaratie pe proprie rispundere a Beneficiarului:

In calitate de Beneficiar declar urmitoarele:

A) Cererea de Rambursare se bazeaza doar pe cheltuieli efectuate si efectiv platite;

B) Cheltuiclile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Contributia pentru co-finanfare este determinata in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare;

D) Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale CE si nici prin alte instrumente nationale de co-finantare

decat cele precizate in Contractului de Finantare;

I2) Toate tranzactiile sunt inregistrate in sistemul contabil distinct, deci suma cerutd corespunde cu datele din

documentele contabile;

I) Cerintele in ceea ce priveste publicitatea au fost indeplinite in conformitate cu prevederile din Contractului de

Finantare;

G) Regulile privind Ajutorul de Stat, achiziiile publice. protectia mediului si egalititii de sanse au fost respectate;
H) Suma solicitatd este in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare si a contractelor de achizitie

[) Toate documentele suport sunt inregistrate in conformitate cu prevederile legislatiei Nationale:

1) Declar ca prezenta Cerere de Rambursare a fost completata cunoscand prevederile articolului 292 din Codul

penal. cu privire la falsul in declaratii.

Declar ca toate documentele originale aga cum sunt definite in hista de anexe sunt péstrate de institutie, stampilate,
semnate si sunt la dispozitia consultdrii in scopul auditului.

Sunt congtient de faptul ¢a, in cazul nerespectdrii prevederilor contractuale sau in cazul fondurilor solicitate
nejustificat din cadrul acestei Cereri de Rambursare, este posibil sd nu se pliteascd, si fie corectate sau sa se
recupereze sumele platite nejustificat.

Organizatia Beneficiarului:
Nume si Prenume:
Functia: Director Proiect

Data:



9. Lista Anexe — sc¢ va completa de catre beneficiar cu documentele

cfectiv atasate cererii de plata in cauza. Aceste documente trebuie

si figureze siin OPIS.

Nr. crt.

Denumire Anexe

Cerere de plata

2| Documente insotitoare: (conform contractului de finantare)

Functia: Director
Proiect

Nume Prenume:
Semnatura:
Data

A se completa de catre institutiile oficiale:

Functia:
Reprezentant

Nume Prenume:
Semnatura:
Data:

Nume / Semniturd OF Ol

Nume / Semnitura Sef SMFC Ol

Data primirii de catre OF OI ; Data :

Data verificarii:

Verificat si aprobat Cererea de

Observatii :

Data :

Funciia

Autoritatea de Management
Bun de platiin sutia dé. oo

Nume /Semnatura Responsabil
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Nr. inreg./Data (Beneficiar) Nr. Inreg/Data
(AM/OI)

Cerere de Rambursare nr......
include facturi decontate in Cererea de plata nr. /

1. Cererea de rambursare nr. ...........din datade ......ccceueneennn....
2. Perioada de referinti de la ...../....../.....pana la .../ ..../.........
(perioada de referinta este data de ordinul de plata)

3. Tipul cererii de rambursare

Cerere intermediari
| Cerere finala

4. Date despre beneficiar:

Numele beneficiarului:

Adresa:

Codul fiscal:

Numele bincii:

Cod IBAN:

5. Detalii despre proiect:

Programul operational:

Axa prioritara:

Domeniul major de interventie:

Operatiunea:




Data de inceput a proiectului:

Titlu proiect:

Numarul contractului de finantare:




THNLINAA T
A1dIDITI
™NLS0D
TVLOL'1
(S)-(F)-(1)=(9) () (O+(D)=(p) (€) () ) (0)
I 312192 vjuazaad 213193
IM[nOEuUod — d ejuazaad g vl gugd ejuazaad ey pued (ajearad asans yeajuod urad deqoade _uh"”wu“_ou
w.i0juo0d pjo i oo eued apqisi e ‘1ed0] 3108nq) aradoad atinqriuod up | QISR 1PINIPYD [BIO L PRy
Hem d i e 3 ap niosae
e . 1PIMY2 B0 ], i apaadode ajiqisia 121N3[Y2 [BJO |, Pl D
AR IPIMPY 3o, | 112132y B30 | ’ et _
T Jo[Lesinguuiel efjenis (g

(dae10URUL) 11102109

+ 21qIS123u BAIRO[EA + BIQISI3 BAIRO[RA) 1I[DIMAYD B £[R10] Rateo[ea ‘eiejd ap 8213100 Ul JIRIUOIIP B] BINIDD ISOJ B WIND BSE 1LINIOE] B B[R10) RAIRO[RA Rluizaday (7]
mmoatoad e jeqosde (magng uip a1w1d3ng dojul] 1s 21e195ng Jojdjonded vanwmuap enjaid ea ag [ ]

AIqIBI
LIN}JS0D
X X X X N 1e10], |
(s1) (D) (€p) (zp) | Gp | (oD (6) (8) w (qg) | (es) ®» [©] @ (D
VAL M_K
7 JAL e VAL BIE VAL VAL i fanwa
VAL VAL BE VAL AL B AL | ey i e
(mepy . . i Utp “TBA ihiziyowy M _._.
. (eepy “u) ) Ju dniziyoe e QISR
— [z At 0 do O 5p joenuo) HRMANE o
iadoud Lnpuoj 490 SOd WV pareanoN N | AP SBANT . : . asduasaq |
- : : Jp dIIA LINPUO] . _ ([nzed 2p
uip JvId1jauaq ap 2BNULIOJU0D . L Hio3ae
uip Jeijauag ap : 9153 Spun 0]0dr) danedynsn| L D
ameyd Jopamijpyo ul 9e1210S .
ameyd dopjamyayo 2UDWNDOP N/ RINOT,]
BAIBO[E A Jopamayd
BAIRO[RA
BaIRO[RA

190D SOd NV 2p estwisuesl VY VOIJ1LON Nd aejiuuojuod ul ameld 21qidi2 amyjay) (v

AIqII IPIRYD 9



©—-@ |
SH-+MAMA (+)=S4d =3¥ddd
(€) HAT:A%1)=(2)
($)+()-(D)=(€) S€%a(1)=(+) (1)
alpsinquuey|
210120 vudzaad und aresinguues axds pienanjos ewng (Sg) ms ap 133ng| aretueuljaly MAadl OP 111212 © BIIQISID BAIRO[R A
._m‘m v:m_:uNu._Qu._ ¢>x_r _w u__n__m__u __u__:_u—_u U:E:UN?_QP_ ._m.d uﬁ runs ,__U__cm ..ﬁsmp:LEE ..._U QIDIDD a_z..ﬁuzn_ cfn_ .h

¢ eueojod nnuad jiqeandy,

#(AI-1)
A1
I'TAINLTAHD
TV.LOL A

TAVINVNIA
-3dd Al

(m
=D IVHANID
TVLOL'MI

LOA10Ud
NId J.LAN




8. Declaratie pe proprie raspundere a Beneficiarului:

In calitate de Beneficiar declar urmitoarele:

A) Cererea de Rambursare se bazeaza doar pe cheltuieli efectuate si efectiv platite:

B) Cheltuielile solicitate sunt cligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Contributia pentru co-finantare este determinata in conformitate cu prevederile Contractului
de Finantare:

D) Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale CE si nici prin alte instrumente nationale
de co-finantare decat cele precizate in Contractului de Finantare:

E) Toate tranzactiile sunt inregistrate in sistemul contabil distinct, deci suma cerutd corespunde
cu datele din documentele contabile:;

I) Ceriniele in ceea ce priveste publicitatea au fost indeplinite in conformitate cu prevederile din
Contractului de Finantare;

G) Regulile privind Ajutorul de Stat, achizitiile publice, protectia mediului si egalititii de sanse
au fost respectate:

H) Suma solicitata este in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare si a contractelor
de achizitie publica:

[) Toate documentele suport sunt inregistrate in conformitate cu prevederile legislatiei
Nationale;

1) Declar ca prezenta Cerere de Rambursare a fost completata cunoscand prevederile articolului
292 din Codul penal, cu privire la falsul in declaratii.

Declar ca toate documentele originale aga cum sunt definite in lista de anexe sunt piastrate de
institutie, stampilate, semnate si sunt la dispozitia consultarii in scopul auditului.

Sunt congtient de faptul ca, in cazul nerespectdrii prevederilor contractuale sau in cazul
n

fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de Rambursare, este posibil s nu se
pléteasca. sa fie corectate sau sa se recupereze sumele platite nejustificat.

Organizatia Beneficiarului:
Nume si Prenume:
Functia: Director Proiect

Data:



9. Lista Anexe — s¢ va completa de ¢iitre beneficiar cu documentele efectiv atasate cererii
de rambursare alerente cererii de plata in cauzi. Aceste documente trebuie sa figureze si
in OPIS.

Nr.crt. | Denumire Anexe -

l. Raport de progres

2 Documente insotitoare: (conform contractului de finantare)

Functia: Director Proiect Functia: Reprezentant Legal
Nume Prenume: Nume Prenume:
Semnitura: Semnitura:

Data Data:

A se completa de ciitre institutiile oficiale: -

Nume / Semnaturd OF Ol Nume / Semnaturd Sef SMFC Ol:

Data primirii de catre OF O1 : Data :

Data verificarii: Verificat si aprobat Cererea de Rambursare in sumi de: LEI
Observatii Data :

Autoritatea de Management
Bun de plati insumade.................
Nume /Semndtura Responsabil

Funciia




Graficul de depunere al cererilor de plata

Anexa 4

Nr. cererii de plata

Valoarea estimata a cheltuielilor
eligibile ce vor fi solicitate in
cererea de plata (lei) fara TVA

Data depunerii cererii de
plata

Rest total eligibil

Graficul de depunere al cererilor de rambursare

Nr. cererii de plata
corespondenta

Nr. Cererii de
rambursare/ cererii
de rambursare
aferente cererii de
plata

Valoarea estimata a
cheltuielilor
cligibile ce vor fi
solicitate in cererea
de plata (lei) fara
TVA

Data depunerii
cererii de
rambursare

Total eligibil




